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QUYET PINH
Veé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
ctia Vian phong Bo Khoa hoc va Cong nghé

BO TRUONG
BO KHOA HQC VA CONG NGHE

Cén ctr Nghi dinh s6 95/2017/ND-CP ngay 16 thang 8 nim 2017 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu té chic cla Bo
Khoa hoc va Céng nghé;

Xét dé nghi ctia Vu truéng Vu T chirc c4n bd, Chénh Vin phong B9,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché té chirc va hoat dong
cua Vian phong B6 Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 886/QD-BKHCN ngay 22/4/2013 ctia B truéng Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc ban hanh Quy ché T chuc va hoat dong cia Van phong Bo
Khoa hoc va Céng nghé.

Piéu 3. Vu truéng Vu T chirc can b6, Chanh Vén phong B va Thu truéng
cac don vi c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu biéu 3;

- Bo trudng, cac Thir trudng;
- Luu: VT, TCCB.
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QUY CHE
T chirc va hoat dgng clia Vin phong B6 Khoa hoc va Cong nghé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 288 /QP-BKHCN ngay 01/ 02 /2019
ciua Bo truong Bé Khoa hoc va Cong nghé)

Chuong I
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Diéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Van phong B Khoa hoc va Céng nghé (sau day goi tit 1a Van phong
B6) 1a t6 chirc truc thugc Bo Khoa hoc va Céng nghé, thuc hién chirc nang tham
muu téng hop vé chuong trinh, ké hoach cong tac va phuc vu céac hoat dong cta
Bo; gitip B trudng diéu phdi, tdng hop, theo ddi cc té chirc, don vi thude Bo
thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cta Bo; theo déi, dén ddc, téng hop
tinh hinh thuc hién Quy ché lam viéc cua B§; quan 1y can bd cong chirc, vién
chirc va nguoi lao dong theo phan cép cia B§ Khoa hoc va Céng nghé; quan ly
nhiém vu khoa hoc va cong nghé néi bo, hoat dong dau tu x4y dung ctuia B6 Khoa
hoc va Cong nghé; thuc hién cong tic kiém soét thu tuc hanh chinh, t8 chirc tridn
khai thuc hién co ché mot cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh va Chinh phu dién tir tai Bd Khoa hoc va Cong nghé; theo ddi, dén dbc
viéc cong khai théng tin va cung cép thong tin; thuc hién cong tac hanh chinh,
van thu, luu trit, 18 tan, quan tri, an ninh bao vé, quan su, y té, tai chinh; quan ly
co s& vat chat - k¥ thuat, tai san, kinh phi hoat dong, bao dam phuong tién, didu
kién lam viéc phuc vu cho hoat dong cua co quan Bo.

2. Van phong B6 ¢ con diu riéng, duoc mo tai khoan tai kho bac Nha
nuéde, ngan hang dé hoat dong va giao dich theo quy dinh cta phép luat.

Diéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Tham muu cho B§ trudng trong cong tac chi dao, didu hanh cac hoat
dOng ctia Bo; chu tri hodc phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan x4y dung, d6n
dbc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cOng tdc clia B va cua Lanh dao B9;
1p béo céo tong hop dinh ky va dot xuat v& tinh hinh thuc hién cong tac clia Bo;
ban hanh théng bdo, bién ban c4c hoi nghi, cudc hop cia Lanh dao Bo; tiép nhan,
tham tra va chiu trach nhiém v& tha tuc, thé thirc cta cic vin ban, hd so trinh
Lanh dao B9; theo ddi, dén dbc viéce thi hanh céc quyét dinh, chi thi, két lugn va
cac nhiém vu dugc Lanh dao B6 giao cho cic don vi thude Bo; 1am dau méi quan
hé cong tac véi Bo, nganh trung uong, dia phuong va céc co quan Péang, Qubc
hdi, Chinh phi va céc co quan khéc c6 lién quan theo phén cdng ctia B6 trudng.



2. Chu tri hodc phéi hop x4y dung, trinh B truéng ban hanh Quy ché lam
viéc va cac quy dinh ndi bd khac ctia Bo va theo ddi, don doc, tong hop tinh hinh
thuc hién Quy ché sau khi dugc ban hanh.

3. Thuc hién cong tac vén thu, luu trl ctia B9; quan ly va chi dao nghiép
vu cong tac van thu, luu trir trong co quan Bo va cac don vi thudc BJ; tiép nhan,
chuyén giao, luén chuyén cong van di, dén, bao gébm ca van ban mat theo quy
dinh; quan ly viéc sir dung con d4u ctia Bb va ctia Van phong Bo; hudng dan viéc
lap hd so va ndp luu hd so, tai liéu; thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri tai liéu,
théng ké, bao quan va t& chic sir dung tai lidu luu trit; dinh ky ndp tai liéu luu trit
theo quy dinh cta phéap luét.

4 Piu mdi td chirc trién khai cong tic kiém soat thi tuc hanh chinh; t6
chtrc thuc hién co ché mot cira, mét cira lién théng trong giai quyét thi tuc hanh
chinh thudc pham vi quan ly ctia Bo Khoa hoc va Coéng nghé.

5. PAu mdi phdi hop véi Trung tdm Cong nghé thong tin, Vu Cong nghé
cao va cac don vi thudc Bo to chire trién khai cong tac xdy dung va phat trién
Chinh phu dién tir tai BS.

6. Dau mbi hudng dan, theo doi viéc thuc hién cong tdc bao vé chinh tri
noi bd, bao vé bi mét nha nudc cia Bo.

7. Theo doi, don dbc viéc cong khai théng tin cta cac don vi thudc Bo;
cung cép théng tin doi voi yéu céu ctia cdng dén hodc co quan thong tin bao chi
theo quy dinh ctia phap luét va phan cong cua B9 truong.

8. Phéi hop véi Vu Té chirc can bg thuc hién cac ché d6, chinh sach dbi
véi cac bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong cua Co quan B9; can bo,
cdng chirc, vién chiic va ngudi lao dong cua Bo di nghi huu theo phan cAp quan
1y can b cua Bo; thuc hién thim hoi, tham Viéng, tang 18 theo phan cép va chi
dao cua Bo truong.

9. Céng tac xay dung va thuc hién ké hoach ctia B6 Khoa hoc va Cong nghé

a) Chu tri huéng din va tdng hop ké hoach nhiém vu khoa hoc va cong
nghé, ting cudng trang thiét bi, stra chira chbng xudng cap, méi truong, gido duc
va dao tao, cong nghé thong tin cua B Khoa hoc va Céng nghé va theo ddi,
kidm tra viéc thuc hién sau khi dugc cap cé tham quyén phé duyét.

b) Phéi hop véi Vu K& hoach - Tai chinh x4y dung, trinh BY truong phuong
4n phan bo, diéu chinh ké hoach ngan sich nha nudc cho cdc co quan, don vi
thudc BJ.

10. Quéan 1y c4dc nhiém vu khoa hoc va céng nghé cua B6 Khoa hoc va
Céng nghé.

a) Xay dung, trinh B§ trudng c4c vin ban quy pham phép luat va cac van
ban quan ly khéc vé quy ché quén ly, thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé



cua B6 Khoa hoc va Cong nghé; quy ché quan ly, thuc hién nhiém vy ting cuong
trang thiét bi, sira chita chéng xubng cip tir ngudn su nghi€p khoa hoc va céng
ngh¢ va nhiém vu khéc ctia B6 Khoa hoc va Cong nghé; huéng dan, kiém tra, tb
chirc thuc hién sau khi dugc ban hanh.

b) Chu tri trinh B truéng quyét dinh danh muc nhiém vy; quyét dinh phé
duyé€t nhiém vu va kinh phi thyuc hién nhiém vu khoa hoc va cdng nghé, nhiém vu
tdng cudng trang thiét bi, stra chira chéng xudng cip, nhiém vu thudng xuyén
theo chirc ning st dung ngudn su nghiép khoa hoc va cong nghé cdp Bo va
nhiém vy khac; quyét dinh nghiém thu hodc cdng nhan két qua thuc hién.

c) Chu tri trinh BJ truéng ban hanh quyét dinh cac nhiém vu khéc do céac
don vi thudc B thuc hién tir cc ngudn kinh phi ngén sach nha nudc hodc nguodn
thu hop phap ctia don vi thugc thdm quyén quyét dinh ctia B§ trudng.

11. Chu tri quan ly dau tu x8y dung d6i vdi cdc don vi truc thudc Bo;
huéng dan céc don vi truc thudc Bo x4y dung ké hoach dau tur cong trung han va
héng nim tir ngudn vén xdy dung co ban tip trung; tong hop, bé tri, thong bdo,
giao ké hoach vén cho cac du 4n dau tu xay dung; kiém tra, giém sat, danh gia
viéc trién khai ké hoach dAu tw cong; phéi hop thdm dinh, trinh phé duyét, kiém
tra tinh hinh thuc hién cac du 4n dau tu xay dung nhd, stra chira 16n ciia Bo; tham
tra, tdng hop béo cdo quyét toan du 4n; quyét toan nién do ngén sach, giam st
danh gi4 dau tu va cac bdo cdo dinh ky, dot xuét vé cong téc quan ly dy 4n dau tu
theo quy dinh ctia phép luit.

12. Quan ly kinh phi hoat dong ctia Co quan Bé (bao gdm cac té chirc hanh
chinh giup B trudng thuc hién chic nang quan ly nha nudc, khéng ¢ con diu
va tai khoan riéng); 14p du todn va té chirc thuc hién dy toan, quyét toan thu, chi
ngén sach cua Co quan B theo quy dinh; quan ly cac ngudn kinh phi khac khi
dugc B9 truong giao.

13. Quan ly va bdo dam co s& vat chit, tai san, phuong tién, trang thiét bj
va di€u kién lam viéc ctia Lanh dao B va Co quan Bo.

14. Thuc hién cong téc 1€ tan va hiu can phuc vu cic héi nghi, cudc hop,
lam viéc ciia Bg; cong tac 18 tan, héu can phuc vu cac doan khach trong nudc va
qudc té dén lam viéc tai B6 va cong tac hau can phuc vu cac doan cdng tac cia Bo.

15. Cht tri, t6 chirc cdng tac quén su - qudc phong, phong chéng lut bio,
phong chéng chay nd, ddm bao an ninh, an toan, trat tu, vé sinh lao dong; bao vé
va chim séc strc khoe céan b, cong chirc, vién chitc Co quan Bo; phong chéng
ma tly va cac té nan x4 héi tai Co quan B6.

16. Quan ly cdéng chirc, tai chinh, tai san, tai liéu ctia Van phong B6 theo
phén cap ctia B va quy dinh cia phap luét.

17. Thuc hién céc nhiém vu khac do phap luat quy dinh ho#c dugc B6
trudng giao.




Chuong 11
CG CAU TO CHUC VA CHE PO LAM VIEC
Pidu 3. Lanh dao Vin phong B

1. Lanh dao Vian phong B gdm Chéanh Van phong va khong qua 03 Pho
Chéanh Van phong.

2. Chanh Van phong B do B truong B Khoa hoc va Cong nghé bd
nhiém, mién nhiém va chiu trach nhiém truéc BO trudng ve toan bd t6 chuc va
hoat déng ctia Van phong Bo.

3. Céac Pho Chanh Vin phong Bo giup Chanh Van phong B trong viée
13nh dao cong tac clia Van phong Bo; dugc quyét dinh nhimg vAn dé thudc pham
vi nhiém vu dugc phéan cong va chiu trach nhiém tru¢c Chéanh Van phong vé
cong viéc dugc giao; cac Phé Chanh Vin phong do B¢ truong B6 Khoa hoc va
Coéng nghé b6 nhiém, mién nhiém trén co s& deé nghi ctia Chanh Van phong.

4. Trong trudng hop Chanh Van phong Bo véng mit, mot Phé Chanh Vin
phong Bo dugc ty quyén thay mat Chanh Van phong B 1anh dao va diéu hanh
cdng viéc ctia Van phong Bo.

Pidu 4. Co chu td chirc

. Phong Téng hop - Thu ky.

. Phong Hanh chinh - Luu trir.

. Phong Kiém soét th tuc hanh chinh.

. Phong Qﬁén 1y khoa hoc va cong nghé ndi ba.
. Phong Quan ly dau tu xay dung.

. Phong Tai vu.

. Phong Quantri - Y té.

. Phong L& tan.
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. Phong Quan ly xe.

Chanh Vin phong Bd phéi hop véi Vu trudng Vu T4 chitc céan bd quy dinh
cu thé chirc nang, nhiém vu va bd tri can bd, chuyén vién lam viéc tai cac phong
trén co s& nhiém vu va bién ché dugc giao.

Viéc bd nhiém, mién nhiém cép trudng, phé cac phong duoc thuc hién
theo quy dinh vé bo nhiém, phan cap quan ly can bd cua Bo.

Piéu 5. Ché d6 1am viéc

1. Van phong Bo dugc td chirc va lam viéc theo ché dd thu trudng, két hop
v&i ban bac tép the.

2. Van phong B6 thuc hién ché d6 lam viéc, quan hé cong tac vai cac don
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vi thudc B theo ché d¢ lam viéc ctia B6 va cac quy dinh khéc ¢6 lién quan.

3. Vén phong B6 c¢6 trach nhiém phdi hop véi céc co quan, td chirc, c4
nhén ngoai B c6 lién quan theo ding quy dinh trong viéc thuc hién chirc ning,
nhiém vu duoc giao.

Chuwong IIT
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 6. Hiéu luc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky.

2. Chanh Vin phong Bo phdi hop Vu truéng vu T chitc can bd t chirc
thuc hién quy ché nay.

Diéu 7. Sira dbi, bd sung Quy ché

Viéc sira ddi, bd sung Quy ché nay do Chanh Vin phong Bo phdi hop véi
Vu truong Vu T6 chiic can b dé nghi B truong Bo Khoa hoc va Céng nghé
xem xét, quyét dinh./.

Chu Nggc Anh




